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1. INTRODUCCION

El Plan Digital de Centro, en adelante PDC, recoge las acciones a desarrollar para mejorar b
competencia digital del CEIP SANTO TOMAS DE VILLANUEVA. Es un documento donde se
planifica el desarrollo de los centros educativos para hacerlos digitalmente competentes. Se
entiende como un instrumento compartido por toda la comunidad educativa que favorece e
impulsa el uso de los medios digitales en los procesos tanto de ensefianza aprendizaje como de
gestion del centro, que da coherencia y guia el uso de las tecnologias. Ademas, debe tener un
enfoque coordinador de los recursos pedagégicos digitales disponibles, para el mejor
aprovechamiento de sus posibilidades.

Siendo un documento publico que estara a disposicién de todos los sectores de la comunidad
educativa para su revisién y adecuacion periddica.

El PDC contribuye a la mejora de la competencia digital docente, de acuerdo al Marco de
Referencia de Competencia Digital Docente, regulada por la Resolucion de 4 de mayo de 2022,
de la Direccion General de Evaluacién y Cooperacién Territorial BOE 16/05/2022 ya que
promueve e incentiva:

a) La aplicacion de politicas de uso aceptable de las herramientas de comunicacién organizativa
establecidas por la consejeria o los titulares del centro.

b) La aplicacion de protocolos establecidos por la consejeria o por los titulares del centro para
llevar a cabo las tareas administrativas ligadas a las funciones docentes, para participar en los
organos colegiados de gobierno y de coordinacion docente, con los servicios institucionales
externos y para importar/exportar, almacenar, tratar, visualizar e interpretar los datos
relacionados con la evaluaciéon del proceso de enseiianza y aprendizaje.

c) La colaboracion del equipo docente en la implementacién de las medidas adoptadas por la
administracion educativa y por el centro para compensar la brecha digital, promover la inclusion
educativa de todo el alumnado y garantizar la accesibilidad en el uso de las tecnologias digitales.

d) La puesta en marcha de actuaciones dirigidas a que el alumnado desarrolle los conocimientos,
habitos y valores para hacer un uso seguro, responsable, critico, saludable y sostenible de las
tecnologias digitales.

e) La integracion de forma selectiva los recursos digitales disponibles en el centro en la
programacion diddctica siguiendo el modelo pedagdgico recogido en el proyecto educativo.

Teniendo en cuenta la Orden 178/2022, de 14 de septiembre, de la Consejeria de Educacién,
Cultura y Deportes, por la que se regula la elaboracion del Plan digital de los centros educativos
sostenidos con fondos publicos no universitarios, el PDC contiene los siguientes objetivos:
1. Servir de referente para la planificacion de la estrategia digital de una organizacién
educativa.
2. Evaluar la competencia digital del centro tomando como referencia los distintos
elementos clave que recoge el Marco Europeo para Organizaciones Educativas
Digitalmente Competentes, para disefiar y emprender un proceso de transformacién en



CEIP Santo Tomas de Villanueva- Plaza de San Francisco, s/n - 13001. Ciudad Real

8926220156 0<413004754.cp@edu.jccm.es OOwww.tomasvillanueva.es PI-AN DE DIGITAI-IZACION

el centro.

3. Transformar el centro educativo en una organizacidn digitalmente competente que
aprende de manera autdnoma y continua. d) Promover el desarrollo de una cultura
digital que fomente el uso creativo, critico y seguro de las tecnologias de la informacion.

4. Fomentar el cambio metodoldgico, tanto en el uso de los medios tecnoldgicos como en
la practica docente.

5. Definir el uso de las tecnologias digitales para mejorar los procesos de ensefianza-
aprendizaje.

6. Facilitar la adquisicién de competencias digitales por parte de docentes, personal no
docente, alumnado y familias.

7. Establecer un sistema para la gestidon, uso y conservacion de los recursos tecnoldgicos
con los que cuente el centro.

8. Reducir la brecha digital del alumnado en situacion de vulnerabilidad.

9. Fomentar la utilizacion de las tecnologias digitales de manera igualitaria para disminuir
la brecha digital de género.

10. Facilitar la coordinacién y comunicacion entre los diferentes sectores de la comunidad
educativa del centro.

11. Difundiry ampliar las experiencias, planes, proyectos y programas que se desarrollan en
el centro.

El Plan Digital de Centro contendra los siguientes elementos:

e Informe de diagndstico de la competencia digital del centro y docente: serd una
evaluacidn inicial que permitird tomar las decisiones oportunas para establecer el plan de
actuacion para el curso escolar. Se elaborara a través de dos cuestionarios:

- Cuestionario de competencia digital del centro, cuyo referente es el Marco Europeo de
Organizaciones Digitalmente Competentes (DigCompOrg). Sera la persona coordinadora
de formacion y de la transformacioén digital la responsable de realizar este cuestionario.

- Cuestionario de competencia digital docente, que toma como referencia la resolucién
de 4 de mayo de 2022, de la Direccidon General de Evaluacidn y Cooperacion Territorial,
por la que se publica el Acuerdo de la Conferencia Sectorial de Educacién, sobre la
actualizacion del marco de referencia de la competencia digital docente. Serdn los y las
docentes del centro las personas responsables de realizar este cuestionario a titulo
individual.

e Plan de actuacién: donde se detallan los dambitos seleccionados segun los resultados
obtenidos en el diagndstico. Cada ambito se definira con:

1. Objetivos: se establecen en base a los objetivos del Plan de Digitalizacién
Educativa de Castilla-La Mancha y teniendo en cuenta el diagnédstico de Ia
situacién del centro y de la Competencia Digital de docentes, alumnado y familias.

2. Lineas de actuacidn: contiene las acciones necesarias para alcanzar los objetivos
que el centro se ha propuesto, personas responsables de la actuacién, plazo de
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ejecucion.
3. Evaluaciéon: son los instrumentos e indicadores de logro de los objetivos
propuestos para evaluar el Plan Digital de Centro.

e Seguimiento final: La persona coordinadora de la formacién y la transformacion digital, serd
la encargada de impulsar la realizacion del Plan Digital de Centroy su evaluacion al finalizar
el periodo lectivo del curso escolar.

2. INFORME DE DIAGNOSTICO

El analisis realizado a través de los cuestionarios realizados a nivel de centro y de personal
docente ofrecen una evaluacion inicial que permite el priorizar unos dmbitos sobre los que
desarrollar del PDC.

2.1. INFORME COMPETENCIA DIGITAL DOCENTE

Este cuestionario de autoevaluacidn, que han realizado de forma personal el profesorado,
permite reflexionar sobre cédmo se utilizan las tecnologias digitales para el aprendizaje y la
docencia. Se encuadra en el Marco de Referencia de Competencia Digital Docente (MRCDD). Ha
sido elaborado por la Consejeria de Educacidn, Cultura y Deportes y validado por el
Vicerrectorado de Transformacion y Estrategia Digital y el grupo de investigacién LabinTic
(Laboratorio de integracién de la tecnologia en las aulas) de la Universidad de Castilla-La
Mancha.

El centro educativo dispondra de un informe general de la autoevaluacion del profesorado, que
serd utilizado para definir las actuaciones pertinentes del Plan Digital de Centro. En este informe
no se recogeran datos personales y todas las respuestas seran completamente andnimas,
estando cubierto por la legislacion en materia de protecciéon de datos personales,
confidencialidad y derechos de autoria.

Una vez finalizado el plazo de realizacion del cuestionario, estara disponible un informe personal
donde se muestran los resultados organizados en dos apartados: La descripcidn de cada nivel de
competencia digital docente y el intervalo de puntuacién correspondiente.

Los resultados del cuestionario desglosados en la puntuacién obtenida al cumplimentarlo, a nivel
global (tanto el dato cuantitativo sobre el maximo posible como en grafico de sector) y por cada
una de las areas del Marco de Referencia de Competencia Digital Docente.
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2.2. INFORME DE CENTRO COMPETENCIA DIGITAL.

Este informe ofrece datos globales del centro sobre la Competencia Digital Docente del
profesorado (CDD), resultante del cuestionario de autovaloracidn pasado al claustro en el curso
académico 2022/2023 asi como las preferencias que tiene en materia de formacién, dentro de
las posibilidades que ofrece el Centro Regional de Formacion del Profesorado. También ofrece
sugerencias de cara al desarrollo profesional digital continuo.

Tanto las preguntas del cuestionario como las areas competenciales han sido extraidas del Marco
de Competencia Digital Docente propuesto por el INTEF.

2.2.1. Participacién y Datos

El porcentaje de participantes con respecto al nimero de docentes del centro: 65.22 %
En el grafico 1 se refleja el nivel de aptitud en Competencia Digital Docente del profesorado del
centro, segun los resultados del cuestionario.

Competencia Digital Docente

Grafico 1: Numero de docentes por nivel de aptitud de COD

Una primera aproximacion, indica que el 30.00 % del profesorado tiene un nivel de competencia
digital docente basico, por lo que requerird formacion para alcanzar el nivel de B1. El 63.33 %
tendria adquirido, al menos un nivel intermedio y el 6.67 % corresponderia a un nivel avanzado.

Su desglose por dreas competenciales se muestra en los siguientes graficos, pudiendo estimar las
areas competenciales de la CDD que requieren de mayor atencién.
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1.Compromiso profesional 0 6 8 13 3 0
2.Contenidos Digitales 2 5 15 6 2 0
3.Ensefanzay aprendizaje 3 A 13 7 2 1
4.Evaluaclén y retroalimentacién 7 0 16 6 1 0
5. Empoderamiento del alumnado a 6 11 8 1 0

6.Desarrollo de la Competencia Digital del
alumnado

De los datos obtenidos de cada una de las dreas competenciales se puede observar que en el area de
empoderamiento del alumnado es donde es mayor el porcentaje que requiere de formacién al no alcanzar
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el nivel B1. Por otro lado, en el area de evaluacion y retroalimentaciéon es el que mayor nimero de
profesorado posee el nivel Al. Se puede concluir que no sélo la digitalizacién debe de ir en una sola
direccién a modo expositivo, sino que debe de hacer mas participe al alumnado y fomentar la
retroalimentacion.

2.3. PREFERENCIAS DE FORMACION

Respecto a las preferencias en formacidon del profesorado del sobre el proceso de
acreditacion del nivel intermedio (B1) de la Competencia Digital Docente, se establece la

autoformacién y se realizardn los tres médulos en este curso.

3. PLAN DE ACTUACION

Una vez analizada la informacién aportada por el informe de diagnéstico, se da prioridad a
los siguientes ambitos:

- Espacios de aprendizajes virtuales.

- Espacios de aprendizajes fisicos.

-Herramientas de gestion.

-Difusion e intercambio de experiencias y practicas.
-Competencia Digital Docente.

-Competencia Digital del alumnado.

-Uso responsable.

3.1. OBJETIVOS

Los objetivos formulados para cada uno de los ambitos tendrdn las siguientes caracteristicas,
seran:

e Concretos. La lectura del objetivo por parte de cualquier miembro del claustro debe
permitir comprender exactamente qué se pretende hacer y cémo.

e Medibles. Deben responder a metas cuantificables. Si el objetivo no es medible no
podremos saber cuando lo hemos conseguido.

e Alcanzables, es decir, pueden y deben ser ambiciosos, pero posibles. Deben de estar
dentro de nuestras posibilidades (tanto por recursos disponibles como por la
motivacion para lograrlos)
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

3.2.

[Objetivos seleccionados]

Espacios de aprendizajes virtuales: Crear y utilizar espacios de aprendizaje virtuales para
aprovechar y optimizar el uso de las tecnologias de aprendizaje digital.

Espacios de aprendizajes fisicos: Organizar y utilizar espacios de aprendizaje fisicos para
aprovechar y optimizar el uso de tecnologias de aprendizaje digital.

Herramientas de gestion: Conocer y promover el uso de las herramientas de gestion que
ofrece la Consejeria de Educacion, Cultura y deporte, sobre todo enlos dmbitos de
organizacién, informacién y comunicacién, garantizando el cumplimiento de Ia
LOPDGDD (Ley Organica de Proteccién de Datos personales y Garantia de Derechos
Digitales).

Difusion de experiencias y practicas: Difundir y dar visibilidad a experiencias y précticas
educativas desarrolladas en el centro a través de espacios digitales (web del centro).

Competencia Digital del profesorado: Desarrollar un plan de formacién para el desarrollo
de la competencia digital en el centro.

Competencia Digital del alumnado: Garantizar el desarrollo de la competencia digital del
alumnado tomando como referencia el perfil de salida del alumnado en cuanto a la
competencia digital establecido en la Lomloe.

Uso responsable: Promover un uso responsable de dispositivos tecnoldgicos entre el
profesorado y el alumnado.

LINEAS DE ACTUACION

Para cada uno de los ambitos y objetivos se realiza una descripcién detallada de las acciones
necesarias para su desarrollo, las personas responsables, el plazo de ejecucién e
indicadores de logro.

1) Espacios de aprendizajes virtuales.

a) Promover y fomentar el uso de las aulas virtuales de la plataforma
EducamosCLM / otras aplicaciones de Google: Classroom

ACTUACION #1 Creacion de las aulas virtuales

Equipo
directivo

Generar las credenciales de todo el alumnado de EducamosCLM

Coordinador
de formacion

Supervisar dichas credenciales para que no falte ninguna

Profesorado Acceso y creacidn del aula virtual/ Classroom

Alumnado Acceso e interaccidon con las tareas propuestas por el profesorado

Familias Acceso a la plataforma y supervisidn de las tareas

PLAN DE DIGITALIZACION
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Otros

Plataforma Educamos CLM

Fecha Inicio: octubre Fecha fin: junio
Indicadores ED Genera las credenciales
de logro CoorD. Supervisa que todo el alumnado tenga su credencial
Prof. El profesorado ha creado el aula virtual
Al Accede al aula virtual

Familias Grado de utilizacidn de la plataforma. Grado de supervisidn de la
realizacion de las tareas

Otros
Instrumentos Revision de tareas

ACTUACION #2 Utilizacion de las aulas virtuales

Equipo
directivo
Coordinador
de formacion
Profesorado Introducciéon de contenidos en las aulas creadas
Alumnado /Acceso e interaccidon con las tareas propuestas por el profesorado
Familias Supervisién de las tareas
Otros
Fecha Inicio: octubre Fechafin:  [junio
Indicadores ED
de logro CoorD.
Prof. El profesorado genera contenidos de manera habitual
Al. Realiza las actividades propuestas por el profesorado
Familia [Supervisa que su hijo/a realiza las actividades
Otros
Instrumentos Revision de tareas

10
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b) Utilizacion de la plataforma Leemos

ACTUACION #1 Fomentar la utilizacién de la plataforma Leemos CLM

Equipo Propiciar toda la informacion relativa a esta plataforma (profesorado, alumnado y
directivo familias). Crear formularios para evaluar el nivel de utilizacion del recurso
g:?:::::gi?j:\ Facilitar informacidén y resolver las posibles dudas e incidencias
Profesorado Acceder, utilizar y crear recursos en la plataforma leemos
Alumnado Acceso y utilizacion de los recursos bibliograficos propuestos
Familias Acceso y utilizacion de los recursos bibliograficos
Otros
Fecha Inicio: Octubre Fecha fin: junio
Indicadores ED Nivel de informacion proporcionada
de logro CoorD. |Grado de satisfaccién de la resolucidn de incidencias
Prof. Grado de utilizaciéon de la plataforma
Al. Grado de utilizacion de la plataforma
Familia |Grado de utilizacién de la plataforma
Otros
Instrumentos Revision de tareas, observacion directa

2) Espacios de aprendizajes fisicos
a) Organizar y utilizar espacios de aprendizaje fisicos para aprovechar y
optimizar el uso de tecnologias de aprendizaje digital.

ACTUACION #1 Promover el uso de los mini-portatiles entre 12 y 42

Equipo Habilitar el aula Althia con los mini-portatiles.
directivo Distribuir objetivos que el alumnado debe conseguir a lo largo del curso, y entre los
distintos afios escolares de la Educacidn Primaria

Coordinador

s Supervisar la funcionalidad del aula Althia
de formacion

Profesorado Llevar al alumnado una vez a la quincena para desarrollar los objetivos programados
para el curso en concreto

Alumnado Realizar las tareas propuestas por el profesorado

Familias Fomentar el uso de los dispositivos digitales en casa

Otros

Miniportatiles ACER, ratones, mini auriculares personales, Aula Althia

11
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Fecha Inicio: noviembre Fecha fin:  |unio
Indicadores ED Grado de adecuacién del aula Althia
de logro CoorD. |Grado de funcionalidad del aula
Prof. Registro de entrada en el aula e incidencias. Nivel de realizacién de las
actividades programadas
Al. Grado de consecucién de las actividades propuestas
Familia |Grado de interés por las nuevas tecnologias
Otros
Instrumentos Observaciones directas, formularios, kahoot, ...

3) Herramientas de gestion

a) Usar las herramientas de gestion de la plataforma EducamosCLM, en los

ambitos de informacién y comunicacién.

ACTUACION #1 Uso de la plataforma EducamosCLM /Comunicacién

Equipo Generar las credenciales de EducamosCLM para los miembros de la Comunidad
directivo Educativa que no los tenga.

Coordinador
de formacion
Profesorado Usar la plataforma EducamosCLM como via principal de Comunicacién con familias y
notificaciones de tareas y controles.

Alumnado Acceso a la seccion seguimiento educativo para ver informacién de sus tareas y
controles.
Familias Acceso a la seccion seguimiento educativo para ver informacién de sus tareas y
controles.
Otros

Plataforma EducamosCLM

Fecha Inicio:  |Septiembre Fecha fin:  [junio
Indicadores ED Genera las credenciales
de logro CoorD.
Prof. Realiza las comunicaciones, crea y califica tareas y controles en
EducamosCLM
Al. Accede a EducamosCLM
Familia |Grado de utilizacidn de la plataforma. Feedback en comunicaciones
recibidas.
Otros
Instrumentos  |Revision de tareas.

12
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ACTUACION #2 Informacién a las familias del boletin de notas en EducamosCLM

Equipo
directivo

Generar las credenciales de EducamosCLM para los miembros de la Comunidad
Educativa que no los tenga. Sincronizacion con el programa de Delphos para generar
los informes de evaluacion.

Coordinador
de formacion

Profesorado Revisidn y observaciones en los informes de evaluacién para su alumnado.
Alumnado
Familias Acceso a EducamosCLM para obtener el informe de evaluacién trimestral.
Otros

Plataforma EducamosCLM

Fecha Inicio:  |Septiembre Fechafin:  [junio
Indicadores ED
de logro CoorD.
Prof. Notificaciones de recepcion de los informes de evaluacidn.
Al.
Familia [Grado de uso de EducamosCLM- Informes de evaluacion.
Otros
Instrumentos  |Control de notificaciones

b) Realizar cursos de formacidon en el Centro para las familias

ACTUACION #2 Formacion para familias

Equipo
directivo

Proponer al AMPA del Centro y a alguna otra institucién, la imparticién de talleres de
formacion para familias. Hacer llegar a las familias la informacion sobre dichos
talleres

Coordinador
de formacion

Proponer al AMPA del Centro y a alguna otra institucién, la imparticién de talleres de
formacion para familias. Impartir alguno de estos talleres.

Profesorado Hacer llegar a las familias la realizacién de dichos talleres de formacion
Alumnado
Familias Asistir a dicha formacion
Otros Organismos que pudieran dar dicha formacidn en el Centro, como ayuntamiento,
policia nacional, etc.
Aula Althia

13
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Fecha Inicio: Octubre Fechafin:  [mayo
Indicadores ED Grado de propuesta de actividades
de logro CoorD. |Grado de propuesta de actividades
Prof. Grado de comunicacién a las familias
Al.
Familia [Grado de asistencia a dichas actividades
Otros Grado de implicacion en la realizacién de dichos talleres
Instrumentos Formularios online

c¢) Utilizar la plataforma Teams para compartir recursos e informacion y
mejorar la colaboracién entre el profesorado.

ACTUACION #1

Uso de la plataforma Teams

Equipo
directivo

Alta del claustro en la plataforma. Organizacién y recursos de los canales. Creacidn
de formulacion de recogida de informacioén.

Coordinador
de formacion

Profesorado |Uso de la plataforma Teams para consulta de documentos, via de colaboracién entre
el claustro, formularios de recogida de informacidn (incidencias, arreglos...)
Alumnado
Familias
Otros

Plataforma Teams

Fecha Inicio:  [Septiembre Fechafin:  [junio
Indicadores ED Grado de uso del Claustro de la Plataforma
de logro CoorD.
Prof. Elaboraciéon de actas, documentos colaborativos.
Al.
Familia [Grado de uso de EducamosCLM- Informes de evaluacion.
Otros
Instrumentos  |Revision y control de tareas realizadas.

4) Difusidn de experiencias y practicas:

a) Difundiry dar visibilidad a experiencias y practicas educativas desarrolladas en
el centro a través de espacios digitales (web del centro).
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ACTUACION #1 Actualizacién y mantenimiento de la Web del centro.

Equipo
directivo

Actualizar y mantener la Web del centro. Realizar publicaciones de las experiencias y

practicas desarrolladas en el centro.

Coordinador
de formacion

Profesorado Documentar y compartir las experiencias y actividades educativas desarrolladas,
para pasar a ser difundidas en la Web del centro.
Alumnado Acceso a la Web del centro.
Familias Acceso a la Web del centro.
Otros

\Web del centro

Fecha Inicio:  |Septiembre Fechafin:  [junio
Indicadores ED Grado de actualizacion de la Web.
de logro CoorD.
Prof. Grado de participacion en la divulgacion de las actividades realizadas en
el centro.
Al.
Familia |Grado de acceso de la Web. Feedback en publicaciones.
Otros
Instrumentos  [Control de accesos a web.

5) Competencia Digital del profesorado:

a)

Formacién para la formacién para la acreditaciéon del nivel Bl de

Competencia Digital Docente del profesorado.

ACTUACION #1 Formacion acreditacién nivel B1 Competencia Digital Docente.

Equipo
directivo

Fomentar e impulsar la formacién digital en el profesorado.

Coordinador
de formacion

Coordinacidn y supervision del proceso de formacion.

Profesorado

Realizacion

de los médulos de formacidn establecidos.

Alumnado

Familias

Otros

Recursos informaticos del centro.

Fecha Inicio:

Septiembre

Fechafin:  [junio
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Indicadores ED Grado de participacidn del profesorado.
de logro CoorD. |Informesy valoracion del proceso de formacion.
Prof. Evidencias para la acreditacién del nivel B1.
Al
Familia
Otros
Instrumentos  [Control de realizacién de tareas.

b) Formar de manera presencial de aplicaciones o usos muy concretos de la
tecnologia digital para su aplicacién en el aula.

ACTUACION #2 Cursos de formacién o Seminarios

Equipo
directivo

Facilitar los espacios, horarios, etc., para dar esta formacién. Proponer vias de

formacion

Coordinador
de formacion

Impartir la formacion en sesiones de no mas de una hora.

Profesorado

Si algun docente conoce o utiliza alguna herramienta, también la puede explicar al

resto de sus compareros

Ordenador por docente

Fecha Inicio: septiembre Fecha fin:  [junio

Indicadores ED Se han facilitado los espacios y horarios

de logro CoorD. [Numero de cursos impartidos y grado de participacidn en el mismo
Prof. Grado de implicacion del profesorado

Instrumentos Hojas de firmas, revision de tareas.

6) Competencia Digital del alumnado:

a) Garantizar el desarrollo de la competencia digital del alumnado tomando como
referencia el perfil de salida del alumnado en cuanto a la competencia digital
establecido en la Lomloe.

ACTUACION #1 Acceso y utilizacién de plataformas educativas

Equipo
directivo

Proporcionar al alumnado las credenciales para el acceso a la plataforma
EducamosCLM. Cada vez que llega alumnado nuevo comprobar que tiene sus
credenciales.

Coordinador
de formacion

Supervisar que todo el alumnado tenga sus credenciales operativas
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Profesorado Repartir al alumnado de su aula las credenciales de EducamosCLM y comprobar que
funcionan. Solicitar al equipo directivo las credenciales de alumnado de nueva
incorporacién.

Alumnado Entrar a las plataformas educativas que se proponen

Familias Supervisar que el alumnado puede acceder y utiliza la plataforma Educamos CLM

Otros

Fecha Inicio: septiembre Fechafin:  |junio

Indicadores ED Se han generado todas las credenciales

de logro CoorD. |Grado de supervision de funcionamiento de las credenciales

Prof. Grado de supervisidn de funcionamiento de las credenciales
Al Grado de utilizacidn de dichos sistemas
Familia |Grado de supervision de utilizacidn del sistema por parte de sus hijos
Otros
Instrumentos Observacion directa y formularios.

ACTUACION #2 Plan Carmenta/ Proyecto Digital y uso de aplicaciones.

Equipo
directivo

Invitar a elegir cursos con Carmenta al profesorado con conocimiento en nuevas
tecnologias y con implicacién en dicho proyecto.

Coordinador
de formacion

Proponer actividades digitales concretas y uso de aplicaciones especificas para el
desarrollo de los contenidos.

Profesorado Realizar cursos de formacién en Carmenta propuestos por la consejeria de
educacion.
Desarrollar un Proyecto iniciacién digital en los cursos de 12 a 42 de Primaria.
(ver anexo)
Compartir experiencias de utilizacién de nuevas aplicaciones o metodologias al resto
de profesorado.

Alumnado Realizar las actividades propuestas por el profesorado y utilizar las aplicaciones
sugeridas.

Familias

Otros

Tablets del proyecto Carmenta (52 y 62) y mini-portatiles y ordenador de aula (12 a 49)

Fecha Inicio: |septiembre | Fecha fin: Ijunio
Indicadores ED Grado de satisfaccion con el profesorado implicado en Carmenta y otras
de logro aplicaciones.
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CoorD. [NUmero de actividades propuestas.
Prof. Grado de implicacion en los cursos de formacion en Carmenta y otras
aplicaciones.
Al. Grado de realizacion de las actividades propuestas.
Familia
Otros
Instrumentos Observacion directa, realizacion de tareas y formularios.

7) Uso responsable:

a) Promover un uso responsable de dispositivos tecnolégicos entre el
profesorado y el alumnado.

ACTUACION #1 Uso responsable de los dispositivos tecnolégicos

Equipo Elaborar unas normas de uso de los dispositivos tecnolégicos del centro.

directivo

Coordinador Colaborar en la elaboracidn de las normas de uso.

de formacion

Profesorado Dar difusidn de las normas de uso de los medios tecnoldgicos. Promover el uso
responsable de estos entre profesorado y alumnado.

Alumnado Conocer y cumplir las normas de uso responsable establecidas.

Familias Supervisar el buen uso de los dispositivos tecnoldgicos.

Otros Charlas por distintas entidades sobre el uso responsable de las tecnologias.

Dispositivos tecnolégicos

Fecha Inicio: septiembre Fechafin:  |junio
Indicadores ED Se han creado las normas de uso responsable.
de logro CoorD. |Grado de supervision de las normas de uso.
Prof. Grado de supervisidn de las normas de uso.
Al. Grado de cumplimiento de las normas de uso.
Familia |Grado de supervisién de utilizacidn de los dispositivos por parte de sus
hijos.
Otros
Instrumentos Observacion directa.
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4. SEGUIMIENTO FINAL.

La persona coordinadora de la formacién y la transformacion digital, serd la encargada de
impulsar la realizacion del Plan Digital de Centro y su evaluacidn al finalizar el periodo lectivo

del curso escolar.

Esta evaluacién se recogera en la memoria anual, respecto al Plan Digital del Centro y
recogera los siguientes aspectos:
e Nivel de consecucién de los objetivos.
e Porcentaje de cumplimiento de las actuaciones especificadas.
e Impacto en la mejora del centro, poniendo especial atencidn a los procesos de ensefianza-
aprendizaje.
e Propuestas de mejora.
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o sk W N

ANEXO. TEMPORALIZACION DE

TAREAS DE 1° A 4°

NORMAS DE USO DEL AULA INFORMATICA

Usar siempre el mismo puesto de ordenador y
equipo.

Levantar la mano para solicitar ayuda.

Hablar en voz baja.

Tratar los equipos con cuidado.

Guardar, siempre, todos tus archivos en tu
carpeta. Unidad “—“ “Mis documentos”-
“Alumnos”- “Curso”- “grupo”- “nombre”- “otras
(imagenes, documentos...)”

Respeta el trabajo de los demas y no modifiques
nada de ellos.

No cambiar o modificar el fondo de pantalla, no es

el ordenador de tu casa, lo compartes.
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SEPTIEMBRE
CURSOS CONTENIDOS ACTIVIDADES

Nombrar elementos.

Normas de uso de la clase. Lugares que
Presentar elementos de un ordenador. & q
. ocupar
o Faenas habituales Arrancar programas. .
10 Cliquear. Arrastrar. Uso de touchpad Encender ordenador. (varias veces).
) ’ ' Crear carpeta con su nombre.

Cerrar programas Ly
prog Cerrar aplicacion.

Apagar el ordenador. (Varias veces)

Nombrar elementos.
Normas de uso de la clase. Lugares que

ocupar.
Presentar elementos de un ordenador. P

. Encender el ordenador.
o Faenas habituales Arrancar programas.
29 Crear la carpeta de su curso y su nombre.

Crear carpetas Cliquear. Arrastrar. Uso

Crear un documento con su nombre.
de touchpad. Cerrar programas . .

Seleccionar y cambiar

Guardar como
Apagar el ordenador.

Presentar elementos de un ordenador. Nombrar elementos.

Faenas habituales Arrancar programas. Encender y apagar.

Cliquear. Arrastrar. Uso de touchpad. Crear la carpeta de su curso y su nombre.
30 Ventanas, dimensiones (minimizar, Abrir Word (Minimizar, maximizar,

restaurar, maximizar) utilidad de los restaurar), escribir nombre, curso y colegio.

programas. Crear carpetas. Seleccionar y cambiar tamafio.

Formato Fuente. Cerrar programas. Funciones del Teclado.

Acceso EDUCAMOSCLM/ LEEMOSCLM Apagar el ordenador.

Presentar elementos. Faenas habituales Nombrar elementos.

Arrancar programas. Cliquear. Arrastrar. | Encender y apagar.

Ventanas, dimensiones (minimizar, Crear la carpeta de su curso y su nombre.
40 restaurar, maximizar) utilidad de los Abrir Word Art (Minimizar, maximizar,

programas. Crear carpetas. restaurar), escribir nombre, curso y colegio.

Formato Fuente. Seleccionar y cambiar tamafio color.

Cerrar programas Teclado.

Acceso EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM Apagar el ordenador
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OCTUBRE

Nombrar elementos del ordenador.
. Encender ordenador.
Faenas habituales Arrancar programas. .
1 Cliquear. Arrastrar Funciones del teclado.
Cerrar ;o ramas ) Entrar en carpeta. Word usos del teclado.
prog Escribir Normas de clase.
Apagar el ordenador.
F habituales A .
a'enas abituales Arrancar programas Nombrar elementos del ordenador.
Cliquear. Arrastrar.
Encender el ordenador.
Formato Fuente. .
Funciones del teclado
28 Cerrar programas Entrar en carpeta. Word usos del teclado
Acceso EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM _ peta. '
Escribir Normas de clase.
° Apagar el ordenador
Cuenta Educar o Classroom pag '
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas,
dimensiones (minimizar, restaurar,
. - Apagar el ordenador
maximizar) utilidad de los programas. .
. L Funciones del Teclado.
Busqueda Internet imagenes. , .
. Busqueda y pegado de imagenes en
39 Insertar imagen. Cerrar programas
documento de Normas de Clase.
Formato fuente.
Crear carpetas.
Guardar y cerrar programas.
Acceso EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas,
dimensiones (minimizar, restaurar,
imi tilidad de | .
mIaX|m|zar) utilida . el 0s programas Apagar el ordenador
Busqueda Internet imagenes. .
. Funciones del Teclado.
49 Insertar imagen. Cerrar programas , L
Busqueda y pegado de imagenes en
Formato fuente.
documento de Normas de Clase.
Crear carpetas.
Guardar y cerrar programas.
Acceso EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM
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NOVIEMBRE

CURSOS

CONTENIDOS

ACTIVIDADES

Faenas habituales Arrancar programas.

Cliguear. Arrastrar.
Uso teclado.

Nombrar elementos del ordenador.
Encender ordenador.

Funciones del teclado.

Entrar en carpeta. Word usos del teclado.

Herramientas de imagenes.

Crear carpetas.

Guardar y cerrar programas.

Acceso EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM
Cuenta Educar. Classroom

Correo electrénico

19 s
Formato Fuente. Escribir Normas de clase. Pegar una foto en
Guardar como un marco predeterminado. Modificar tamafio
Cerrar programas Guardar y apagar el ordenador.
Apagar el ordenador.
. Nombrar elementos del ordenador.
Faenas habituales Arrancar programas.
. Encender ordenador.
Cliquear. Arrastrar. .
Funciones del teclado.
Formato Fuente.
o . Entrar en carpeta. Word usos del teclado.
29 Herramientas Imagen. -
Escribir Normas de clase. Pegar una foto en
Cerrar programas un marco predeterminado. Modificar tamafio
EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM P )
Guardar y apagar el ordenador.
Cuenta Educar o Classroom
Apagar el ordenador.
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas,
dimensiones (minimizar, restaurar,
maximizar) utilidad de los programas. Apagar el ordenador
Busqueda Internet imagenes. Funciones del Teclado.
Insertar imagen. Cerrar programas Busqueda y pegado de imagenes en
30 Formato fuente. documento de Normas de Clase.
Herramientas de imagen. Cuenta Educar. Classroom. Publicaciones
Crear carpetas. Correo electrénico. Adjuntar documentos
Guardar y cerrar programas. Aulas Virtuales
Acceso EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM
Cuenta Educar. Classroom
Correo electrénico
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas,
dimensiones (minimizar, restaurar,
maximizar) utilidad de los programas. Apagar el ordenador
Busqueda Internet imagenes. Funciones del Teclado.
Insertar imagen. Cerrar programas Busqueda y pegado de imagenes en
40 Formato fuente. documento de Normas de Clase.

Cuenta Educar. Classroom. Publicaciones
Correo electrénico. Adjuntar documentos
Aulas Virtuales
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DICIEMBRE

CURSOS CONTENIDOS ACTIVIDADES
10
Crear tarjeta de Navidad.
Usos y herramientas anteriores. Uso formato Fuente.
Herramientas Imagen.
20
30
Crear tarjeta de Navidad.
Usos y herramientas anteriores. Uso formato Fuente.
Herramientas Imagen.
40
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ENERO

CURSOS

CONTENIDOS

ACTIVIDADES

Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar.

Uso teclado.

Iniciar uso aplicacion gratuita escritura
teclado (mecanografia)

Aplicacidn escritura con teclado.

Presentacién de los trabajos. encabezado
Insertar imagen y cuadro de texto
Favoritos de internet

Cerrar programas

1¢ Formato Fuente. . .
. . Elegir un tema, puede ser de ciencias, para
Herramientas imagen .
realizar el texto.
Guardar como
Cerrar programas
EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM
Cuenta Educar o Classroom
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar.
Uso teclado. L .
. L . . Aplicacidn escritura con teclado.
Iniciar uso aplicacion gratuita escritura
29 teclado (mecanografia) . L
Elegir un tema, puede ser de ciencias, para
Formato Fuente. :
. . realizar el texto.
Herramientas de imagen
Guardar como
Cerrar programas
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas, Elegir un tema, puede ser de ciencias e
dimensiones (minimizar, restaurar, iniciar un trabajo.
30 maximizar) utilidad de los programas. Formato encabezado (nombre de trabajo
Presentacién de los trabajos. encabezado | y pie de pagina.
Insertar imagen y cuadro de texto Formato Fuente.
Favoritos de internet Herramientas de imagenes.
Cerrar programas
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas, Elegir un tema, puede ser de ciencias e
dimensiones (minimizar, restaurar, iniciar un trabajo.
40 maximizar) utilidad de los programas. Formato encabezado (nombre de trabajo

y pie de pagina.
Formato Fuente.
Herramientas de imagenes.
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FEBRERO

CURSQOS CONTENIDOS ACTIVIDADES

Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar.
Uso teclado.
Iniciar uso aplicacion gratuita escritura Aplicacion escritura con teclado.

10 teclado (mecanografia)
Formato Fuente. Elegir un tema, puede ser de ciencias,
Guardar como para realizar el texto.
Cerrar programas
EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM o
Cuenta Educar o Classroom
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar.
Uso teclado. Aplicacién escritura con teclado.

50 Iniciar uso aplicacion gratuita escritura
teclado (mecanografia) Elegir un tema, puede ser de ciencias,
Formato Fuente. para realizar el texto.
Guardar como
Cerrar programas
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas,
dimensiones (minimizar, restaurar, Elegir un tema, puede ser de ciencias e
maximizar) utilidad de los programas. iniciar un trabajo.

3¢ Presentacién de los trabajos. Formato TITULOS.
TITULOS Formato Fuente.
Insertar imagen y cuadro de texto Herramientas de imdgenes.
Favoritos de internet
Cerrar programas
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas,
dimensiones (minimizar, restaurar, Elegir un tema, puede ser de ciencias e
maximizar) utilidad de los programas. iniciar un trabajo.

49 Presentacién de los trabajos. Formato TITULOS.
TITULOS Formato Fuente.
Insertar imagen y cuadro de texto Herramientas de imdgenes.
Favoritos de internet
Cerrar programas
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MARZO

Faenas habituales Arrancar programas.
Cliguear. Arrastrar.
Uso teclado. Aplicacién escritura con teclado.
Iniciar uso aplicacion gratuita escritura
10 teclado (mecanografia) Elegir un tema, puede ser de ciencias,
Formato Fuente. para realizar el texto.
Guardar como
Cerrar programas Terminar documento como fin de
EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM Oo trimestre.
Cuenta Educar o Classroom
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Aplicacién escritura con teclado.
Uso teclado.
50 Iniciar uso aplicacion gratuita escritura Elegir un tema, puede ser de ciencias,
teclado (mecanografia) para realizar el texto.
Formato Fuente.
Guardar como Terminar documento como fin de
Cerrar programas trimestre.
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas, . .
. . o Elegir un tema, puede ser de ciencias e
dimensiones (minimizar, restaurar, Y .
o - iniciar un trabajo.
maximizar) utilidad de los programas.
L . Formato INDICE.
3¢ Presentacién de los trabajos.
: Formato Fuente.
INDICE . .
. Herramientas de imagenes.
Insertar imagen y cuadro de texto . )
. , Terminar documento como fin de
Favoritos de internet .
trimestre.
Cerrar programas
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar. Ventanas, . .
. . o Elegir un tema, puede ser de ciencias e
dimensiones (minimizar, restaurar, o .
o 1 iniciar un trabajo.
maximizar) utilidad de los programas. .
L. . Formato INDICE.
49 Presentacién de los trabajos.
p Formato Fuente.
TITULOS . .
. Herramientas de imagenes.
Insertar imagen y cuadro de texto . )
. . Terminar documento como fin de
Favoritos de internet .
trimestre.
Cerrar programas
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ABRIL

CURSOS

CONTENIDOS

ACTIVIDADES

Faenas habituales Arrancar programas.

Cliquear. Arrastrar.

Uso teclado.

Seleccionar.

Cerrar programas
EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM o
Cuenta Educar o Classroom

Tratamiento de la informacidn. Uso de
tablas o graficos Excel

Iniciar el horario. Formato tabla. (Puede
ser desde Excel también)

Faenas habituales Arrancar programas.

Cliquear. Arrastrar.

Uso teclado.

Seleccionar.

Formato tablas.

Guardar como

Cerrar programas
EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM
Cuenta Educar o Classroom

Tratamiento de la informacidn. Uso de
tablas o graficos Excel

Iniciar el horario. Formato tabla. (Puede
ser desde Excel también)

Faenas habituales Arrancar programas.

Cliquear. Arrastrar.

Uso teclado.

Seleccionar.

Formato tablas.

Guardar como
EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM o
Cuenta Educar o Classroom Cerrar
programas

Tratamiento de la informacion. Uso de
tablas o graficos Excel
Iniciar el horario. Formato tabla.

Faenas habituales Arrancar programas.

Cliquear. Arrastrar.

Uso teclado.

Seleccionar.

Formato tablas.

Guardar como

Cerrar programas
EDUCAMOSCLM/LEEMOSCLM o
Cuenta Educar o Classroom

Tratamiento de la informacion. Uso de
tablas o graficos Excel
Iniciar el horario. Formato tabla.
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MAYO

Faenas habituales Arrancar programas.
Cliguear. Arrastrar.
Uso teclado. - .
1¢ Correo electrdnico. Publicaciones en
Cuenta Educar. Classroom .
- Classroom. Adjuntar documentos.
Correo electrénico
Cerrar programas
Faenas habituales Arrancar programas.
Cliquear. Arrastrar.
Uso teclado. . .
29 Correo electrénico. Publicaciones en
Cuenta Educar. Classroom .
- Classroom. Adjuntar documentos.
Correo electrénico
Cerrar programas
. . . . Uso Power point y formato:
Uso de Power Point: Tipos de diapositivas . . P . .y
. -Tipo de diapositivas.
(fondos, formatos aplicados a unao a . s
. . . -Fondos diapositivas.
todas las diapositivas). Insercidon de fotos .
39 . , L, -Insertar imagenes, cuadro de texto,
o imagenes, titulos. Orden de sucesion,
. . autoformas...
efectos de animacioén. . L .
-Insertar animacion, sonidos...
. . . . Uso Power point y formato:
Uso de Power Point: Tipos de diapositivas . . P . .y
. -Tipo de diapositivas.
(fondos, formatos aplicados a unao a . s
. . . -Fondos diapositivas.
todas las diapositivas). Inserciéon de fotos .
49 ., , L, -Insertar imagenes, cuadro de texto,
o imagenes, titulos. Orden de sucesion,
. . autoformas...
efectos de animaciodn. . L .
-Insertar animacion, sonidos...
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JUNIO
CURSOS CONTENIDOS ACTIVIDADES

Despedida fin de curso. Cartel, foto....

19 Uso y Herramientas anteriores. o . .
¥ Dibujo aplicaciones gratuitas.

Despedida fin de curso. Carta, Cartel,
20 Uso y Herramientas anteriores. foto...
Dibujo aplicaciones gratuitas.

Despedida fin de curso. Carta, Cartel,

32 Uso y Herramientas anteriores. L .
presentacién, foto...

Despedida fin de curso. Carta, Cartel,

40 Uso y Herramientas anteriores. -
presentacion, foto...

OBSERVACIONES

En las tablas anteriores se relacionan unas propuestas, generales, secuenciadas en tiempo y nivel.
Estas pueden ser adaptadas a cada grupo, manteniendo durante mas tiempo la actividad propuesta o
ampliando los contenidos con otras actividades.
Se afiaden posibles lineas de actuacién para ampliacion:
-Uso de Power Point, realizacion de una presentacidn /Aplicaciones gratuitas Canva, Padlet...
-Uso de aplicaciones para afadir mas recursos a sus trabajos como:

e Realizar esquemas/ Mymind

e Formularios, cuestionarios/ Kahoot

e Insertar cédigo QR
-Creacion y disefio de videos. /Genialy , Flipgrid
-Calendario compartido de clase.
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